
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 

ข้อมูลข่าวสาร 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 

อ าเภอด่านซ้าย  จังหวัดเลย 

โทรศัพท์ตดิต่อ 042-870489 

โทรสาร 042-078444 



คู่มือส าหรับประชาชน : การขอข้อมูลข่าวสาร  
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ ทางราชการก าหนด  
 อาศัยอ านาจในมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
จึงก าหนดหลักเกณฑ์ และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
ดังต่อไปนี้  
 ข้อ 1. ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูล
ข่าวสารของทาง ราชการ ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 ได้
สะดวกตามสมควรตามก าลัง บุคลากรและงบประมาณที่ม ี 
 ข้อ 2 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าดัชนีที่มีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถค้นหาข้อมูล
ข่าวสารตามข้อ 1 ได้เอง  
 ข้อ 3 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามข้อ 1 ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้
โดยสะดวก กรณีมีความจ าเป็นเรื่องสถานที่ จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหาก หรือให้บริการ ณ 
สถานที่แห่งอ่ืนก็ได้ ทั้งนี ้โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประกอบด้วย  
 ข้อ 4 การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือรักษา
ความเป็นระเบียบ เรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้โดยค านึงถึงความปลดอดภัยได้โดยค านึงถึงความสะดวก
ของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูล ข่าวสารด้วย  
 ข้อ 5 การด าเนินการตามอข้อ 1 ข้อ 2 และข้อ 3 ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูลข่าวสารไว้ที่
ห้องสมุดของหน่วยงาน อ่ืนหรือของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียงกับสถานที่ตั้งของหน่วยงานของรัฐ ซึ่ง
ประชนชนทั่วไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ  
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 186 หมู่ 1 
ต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย เบอร์โทร 042 870489
โทรสาร 042 078444 โทรศัพท์ : ติดต่อ อบต. 
http://www.nadee-dansai.go.th/ ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 

http://www.nadee-dansai.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 4 ชั่วโมง 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

ยื่นค าร้องพร้อมตรวจสอบหลักฐาน  
หมายเหตุ : - 

1 ชั่วโมง ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

2 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
ผู้บริหารอนุมัติ  
หมายเหตุ : - 

3 ชั่วโมง ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจ าตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : - 

- 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน(ถ้ามี)  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : ส านักปลัด 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ 

ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 186 หมู่ 1 ต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย                     
เบอร์โทร 042 870489 โทรสาร 042 078444 โทรศัพท์ : ติดต่อ อบต. 
http://www.nadee-dansai.go.th/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 
 2. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

http://www.nadee-dansai.go.th/

