
 
 

 

 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 

เรื่อง   การจัดตั้งศูนย์บริการรว่มขององค์การบริหารส่วนต าบลนาดี (One Stop Service) 

------------------------------------  

  เนื่องด้วยพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ด ี พ.ศ. 

๒๕๔๖ หมวดที่ ๗  การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนได้ก าหนดให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดใหม้ีบริการเชงิรุกเพื่อลดขั้นตอนการบริหารประชาชน 

     เพื่อให้การบริการอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความตอ้งการของประชาชน  

องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี จึงจัดตั้งศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี (One Stop Service) 

 ขึน้  ที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี หมู่ที่  ๑  บ้านนาดี  ต าบลนาดี  อ าเภอด่านซ้าย  จังหวัดเลย  

เพื่อให้ให้ประชาชนใช้บริการที่จุดบริการ (One Stop Service) โดยบริการ  ดังนี้ 

๑. ศูนย์บริการร่วมกับหนว่ยงานอื่น  ประกอบด้วย 

๑.๑. บริการเด็กแรกเกิด  

 -องค์การบริหารส่วนต าบลนาด ี ร่วมกับ ส านักงาน พัฒนาสังคมและความมั่นคงของ

มนุษย์ 

 -บริการรับลงทะเบียนเด็กแรกเกิดในเขตต าบลนาดทีี่ครัวเรือนยากจน 

๑.๒.บริการประสานการท าบัตรผู้พิการ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลนาดีรว่มกับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของจังหวัด

เลย 

๑.๓. บริการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบปัญหาทางสังคม 

๑.๔. บริการประชาชนด้านสาธารณภัย 

 -องค์การบริหารส่วนต าบลนาด ี ร่วมกับ อ าเภอด่านซ้าย ศูนย์ประสานงาน ส านักงาน

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอด่านซ้าย และจังหวัดเลย 

 -ให้บริการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ได้แก่ อัดคีภัย อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ดิน

โคลนถล่ม  และสาธารณภัยอื่น โยเป็นศูนย์รับแจง้เหตุและให้การช่วยเหลือผูป้ระสบภัย 

 ๒.ศูนย์บริการร่วมภายในองค์กรขององคก์ารบริหารส่วนต าบลนาดี ประกอบด้วย 

  -บริการภาษีตา่งๆ 

  -บริการรับแจง้ไฟฟ้าขัดข้อง 

  -บริการจ่ายเบีย้ยังชีพ 

  -บริการขอข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 

  -บริการรับเรื่องราวร้องทุกข์ 



๒ 

 

  -บริการขออนุญาตก่อสร้าง  รื้อถอนอาคาร การุด  -ถมดิน 

  -บริการขอบริการน้ าเพื่ออุปโภคและบริโภค 

 โดยประชาชนทั่วไปสามารถใช้บริการดังกล่าว (One Stop Service)  ณ  ส านักงานองค์การ

บริหารส่วนต าบลนาดีทั้งนี้ สามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดได้ที่ โทรศัพท์ ๐๔๒ ๐๗๘๔๔๔๔ 

  ทั้งนี ้ ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป 

 

   ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๒  พฤศจิกายน   ๒๕๖๒ 

         
( นายสงคราม  ศรีบุตรตา ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 



 
                                   

 

 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 

ที่  2๒๖   /25๖๑ 

เรื่อง   การจัดตั้งศูนย์บริการรว่มขององค์การบริหารส่วนต าบลนาดีกับหนว่ยงานอื่น 

------------------------------------  

 เพื่อให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  เป็นไปอย่าง

รวดเร็วและถูกต้อง  สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑแ์ละวิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.

2546  จงึจัดตั้งศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อ  สอบถามขอ้มูล  ยื่นค าขออนุมัต ิ ขออนุญาตในเรื่องที่

เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และตลอดจนเรื่องอื่น ๆที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ

คณะกรรมการศูนย์บริการรว่ม  ประกอบด้วย ดังนี้ 

 1. นายสงคราม   ศรบีุตรตา ต าแหน่ง  นายก อบต.นาดี ประธานกรรมการ 

 2. นายผดุงศักดิ์  วงษ์หอมทอง ต าแหน่ง  รองนายก อบต.นาดี  กรรมการ 

 3. นายหนว่ง  เหมบุรุษ  ต าแหน่ง  รองนายก อบต.นาดี  กรรมการ 

 4. ส.ต.อ.สุขสันต์  สุขใจ  ต าแหน่ง  ปลัด อบต.นาดี  กรรมการ 

 5. นางสาวจีระพร  แสนใจ ต าแหน่ง  หัวหน้าส านักงานปลัด  กรรมการ 

๖.นางสาวสมัชญา  บุญสายยัง ต าแหน่ง  ผอ.กองคลัง   กรรมการ 

 ๗. นายสุวิทย์  เชือ้บุญมี ต าแหน่ง  หัวหน้าส่วนโยธา  กรรมการ 

 ๘. นางนาถทิวา  ศรบีุตรตา      ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษาฯ  กรรมการ 

 ๙. นางวนิดา  ลาสอน  ต าแหน่ง  นักทรัพยากรฯ  กรรมการ 

 ๑๐. นางนิชาภา  วันนา   ต าแหน่ง  จพง.จัดเก็บรายได้  กรรมการ 

 ๑๑. นางจุมพร  แสงสว่างต าแหน่ง  นักวิเคราะหน์โยบายและแผนฯกรรมการและเลขานุการฯ 

 ให้คณะกรรมการมอี านาจหน้าที่ดังนี้ 

 1.  รวบรวมกระบวนการงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ

ภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่จะให้บริการในศูนย์บริการร่วมและให้หน่วยงานที่รับผิดชอบในแต่ละ

กระบวนงานด าเนินการดังนี ้

 1.1  ปรับระบบการท างานของแต่ละกระบวนงานเพื่อให้มีระบบบริการเชื่อมต่อระหว่าง

ศูนย์บริการร่วม  และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง  ทั้งในด้านเอกสาร  การส่งต่องาน  ระบบการรับเงินและ

ก าหนดระยะเวลาด าเนินการของแตล่ะกระบวนงาน 

 1.2  ปรับปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่าง ๆเพื่อให้เข้าใจง่ายและเกิดความสะดวกในการ

กรอกเอกสาร 
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 1.3  จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนต้องใช้ประกอบในการอนุมัต ิอนุญาตพรอ้ม

เอกสารค าขอในกระบวนงานต่าง ๆเพื่อให้ศูนย์บริการรว่มใช้ในการบริการประชาชน 

 2.ให้จัดประชุมชี้แจงเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์บริการร่วม  เพื่อให้ความรู้   ความเข้าใจในกระบวนงาน

และรายละเอียดต่าง ๆของแต่ละกระบวนงานที่มีการให้บริการในศูนย์บริการร่วม  โดยมีการประสานกับ

หน่วยงานที่ให้บริการในศูนย์บริการร่วมพร้อมประกาศจัดตั้งศูนย์บริการร่วมและมอบหมายให้มีเจ้าหน้าที่

ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์บริการร่วมมหีนา้ที่ดังนี้ 

 2.1  รับเรื่องขออนุญาต  และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานให้ถูกต้องครบถ้วน 

 2.2  สง่เรื่องให้กับหนว่ยงานกับหนว่ยงานเจา้ของเรื่อง  เพื่อด าเนนิการตามอ านาจหน้าที่ 

 2.3  ติดตามความคบืหนา้เมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผูร้ับบริการ 

 2.4  แจ้งผลการด าเนนิการให้ประชาชนผูร้ับบริการทราบ 

ทั้งนี ้ ตัง้แต่บัดนี ้ เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่ ๒๒ เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  25๖๑ 

         
( นายสงคราม  ศรีบุตรตา ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


