
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 

อ าเภอด่านซ้าย  จังหวัดเลย 

 

 

โทรศัพท์ตดิต่อ 042-870489 

โทรสาร 042-078444 



คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ผู้ใดจะกอ่สร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค า ขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ า เป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 186 หมู่ 1 
ต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย เบอร์โทร 042 870489
โทรสาร 042 078444 โทรศัพท์ : ติดต่อ อบต. 
http://www.nadee-dansai.go.th/ ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อม
เอกสาร  
หมายเหตุ : - 

1 วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
หมายเหตุ : - 

2 วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

3 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ ที่ดินตามกฎหมายว่า
ด้ ว ยการผั ง เมื อ งตรวจสอบสถานที่ 
ก่อสร้างจัดท าผังบริ เวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
หมายเหตุ : - 

7 วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

 

http://www.nadee-dansai.go.th/


ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณา ออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง 
อาคาร (น.1) 
หมายเหตุ : - 

35 วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาดี  อ า เภอด่ านซ้ าย 
จังหวัดเลย 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจ าตัวประชาชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : - 

- 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อม เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง อาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5 ใบอนุญาต ให้ ใ ช้ ที่ ดิ น และปร ะกอบกิ จ ก า ร ในนิ ค ม
อุตสาหกรรม หรือ ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาต
ให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผั งที่ ดิ นแนบท้ าย  (กรณี อาคารอยู่ ในนิ คม
อุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6 กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากร

แสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7 บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลง นามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9 หนั งสือรั บรองของสถาปนิกผู้ ออกแบบพร้อมส า เนา
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มี
ลายมือ ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
12 รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร   

ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการ
ค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว
ได้ ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนัก ความต้านทาน 
ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้อง
แสดงรายละเอียดการค านวณ การออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง โดยสถาบันที่เชื่อถือได้ 
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟ จากสถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้าง พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ

ก่อสร้าง พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตาม 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกร ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกร ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกร ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกร ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกร ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออก ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ 

ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาดี 186 หมู่ 1 ต าบลนาดี อ าเภอด่านซ้าย                     
เบอร์โทร 042 870489 โทรสาร 042 078444 โทรศัพท์ : ติดต่อ อบต. 
http://www.nadee-dansai.go.th/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 2. กฏกระทรวงข้อบัญญัติ ท้องถิ่น 
 3. ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร           
พ.ศ. 2522  

http://www.nadee-dansai.go.th/

